
平成○年○月○日

○○輸送株式会社
  代表取締役 ○○○○様

○○運輸株式会社
  ○○支店長 ○○○○

○○支店の移転について(お知らせ)

拝啓 ○○の候、貴社ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。

  このたび弊社○○支店は、業務取扱高の増加による作業スペースの確保

のため、お客様の利便性も高い下記の場所に移転いたすことになりました

  従来からの○○業務の他、○○機能も拡大し、高度なご要望にもお応え

できるものと確信いたしております。今後とも倍旧のご支援を賜りますよ

うお願い申し上げます。

敬  具

記

１　　　        札幌市○○区○○丁目○番○号コンサ55

２              011(000)0000

３              011(000)0000

４              平成○年○月○日(金)

以  上

。

移 転 先 �

電話番号�

FAX番号�

業務開始


