
拝啓  ○○の候、貴社ますますご隆盛のこととお喜び申し上げます。

  平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。

このたび弊社では、皆様のご支援のおかげをもちまして○○ビルに○○営

業所を新設し、○月○日(金)から業務を開始させていただく運びとなりま

した。

  これまで皆様には何かとご不便をおかけしてまいりましたが、これによ

り少しでも解消させていただけることと存じます。

  新営業所では当社の主力商品である「○○○」を中心に新商品である「

○○○」も取扱いさせていただく予定でございます。

  何とぞ今後ともいっそうのお引き立てとご愛願を賜りますようお願い申

し上げます。

  まずは略儀ながら書中をもって新営業所開設のご挨拶を申し上げます。

敬　具

  平成○年○月○日

○○商事株式会社
  代表取締役社長 ○○○○

○○産業株式会社
  代表取締役社長 ○○○○様


